Zarzadzenie Nr4 /2013
Wéjta Gminy Brodnica
z dniaabﬁ#‘ﬂw.& L014%v.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 62/06 Wojta Gminy Brodnica z dnia 14 grudnia 2006r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych.

Na podstawie art. 36, 37, 38, 39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkoéw technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100, poz.
1024), zarzadza sie, co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 62/06 Wéjta Gminy Brodnica z dnia 14 grudnia 2006r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
zalacznik Nr 1 do Polityki Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych Systemu
Informatycznego otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalgceznik do Zarzadzenia Nr /? . l 0?.04 3
Wéjta Gminy Brodpica

z dnja.. 8 ,.Qd.:..md.ad.f'

Zatacznik Nr 1

Do Polityki Bezpieczenstwa
Przetwarzania Danych Osobowych
Systemu Informatycznego

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH
OBSZAR, W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE

Okredlenie obszaru pomieszczen, w ktdérych przetwarzane sa dane osobowe, powinno
obejmowaé zaréwno miejsca, w ktorych wykonuje si¢ operacje na danych osobowych(wpisuje,
modyfikuje, kopiuje), jak rdwniez miejsca, gdzie przechowuje si¢ wszelkie nosniki informacji
zawierajace dane osobowe (szafy z dokumentacja papierowa, szafy zawieragjgce komputerowe
noéniki informacji z kopiami zapasowymi danych, stacje komputerowe, serwery 1 inne urzadzenia
komputerowe, jak np. macierze dyskowe, na ktérych dane osobowe sa przetwarzane na biezaco).

Dane osobowe przetwarzane sa na biezaco przez pracownikow Urzedu Gminy Brodnica w budynku
zlokalizowanym w Brodnicy, ul. Zamkowa 13a.

LP. | Nazwa Pomieszczenia w | Stanowiska przetwarzajace zbiory danych Uwagi
zbioru ktorych osobowych
danych przetwarzane sa
osobowych | dane osobowe

1 EGRUN 202,204 - ds. inwestycji, budownictwa i zamodwient publicznych, I pigtro

- ds. planowania przestrzennego budownictwa,
- Kierownik Referatu Podatkéw i Oplat

2 EKO 409, 207 - ds. melioracji, zaopatrzenia wsi w wodg 1 kanalizacji [ pigtro, 111
- konserwator sieci wodociggowej, pigtro
- ds, ksiggowosci

3 ELUD+ 205 - ds. obywatelskich I pigtro

4 FAKTURA 204 - ds. obstugi kasowej I pietro

5 FKB+ 207 - Skarbnik Gminy, 1 pietro

- ds. ksiggowoscei budzetowe;j,
- ds. ksiegowodci,

6 GOK+ 203 - ds. ochrony srodowiska, zabytkéw, rolnictwa, lesnictwa | [ pigtro
i fowiectwa
7 KADRY+ 206 Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego i [ pietro
Spraw Spolecznych
g KASA+ 204 Ds. obshigi kasowej I pigtro
9 POGRUN+ 204 - Kierownik Referatu Podatkdéw i Oplat I pigtro
- ds. poboru zobowiazan pienigznych
10 PLACE+ 207 - ds. ksiggowosci I pigtro
11 WIP+ 204 - Kierownik Referatu Podatlkéw i Oplat [ pigtro
- ds. poboru zobowigzan pienigznych
12 WYB+ 205 ds. obywatelskich I pietro
13 CEIDG 205 ds. gospodarki komunalnej i dzialalnosci gospodarczej { pietro
14 Program do 205 ds. obywatelskich I pigtro
wyrabiania
dowodéw
osobistych
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Dane osobowe znajdujace si¢ na stanowiskach pracy w formie papierowej

LP. | Nazwa dokumentow w formie papierowej Pomieszczenia, w | Osoby odpowiedzialne za Uwagi
zawierajace dane osobowe ktorych przechowywanie danych w formie
przechowywane papierowej zawierajacych dane
sa dokumenty osobowe
papierowe
zawierajace dane
osobowe
1. | Archiwum Ly 12 ds. administracji siecia piwnica
teleinformatyczna i archiwum
zaktadowego
2. | Dokumenty papierowe zawierajace dane 204 Kierownik Referatu Podatkow i 1 pietro
osobowe podatnikéw Optat
3. | Dokumenty papierowe zawierajace dane 205 ds. obywatelskich [ pigtro
osobowe — KOM, koperty dowodow
osobistych i wnioski o wydanie dowodow
osobistych.
4. | Dokumenty papierowe zawierajace dane 203 Kierownik Referatu Planowania [ pigtro
osobowe dotyczace planowania Przestrzennego. Ochrony
przestrzennego, inwestycji gminnych, Srodowiska i Inwestycji
nadawania numeréw posesji
5. | Dokumenty papierowe zawierajace dane 403, 409 -Kierownik Referatu Gospodarki 111 pigtro

osobowe dotyczace podziatow i
rozgraniczen nieruchomodci oraz
gospodarki wodno-sciekowej, drog
gminnych i komunikacji, melioracji

Komunalnej i Gospodarki
Nieruchomosciami

- ds. melioracji, zaopatrzenia wsi w

wode i kanalizacji

Fulnszewski
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