UCHWALA NR XIX/99/16
RADY GMINY BRODNICA

z dmia 15 czerwea 2016 1.

w sprawie utworzenia wspélnej obshuigi dla jednostek organizacyjnych Gminy Brodnica

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 1 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2016 r., poz. 446), art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156
oraz z 2016 1. poz. 35, poz. 64 i poz. 195) Rada Gminy Brodnica uchwala, co nastepuje:

§ 1.1.Z dniem 1 stycznia 2017r. zapewnia si¢ jednostkom organizacyjnym Gminy Brodnica, okreslonym w
ust. 3 wspdlng obstuge administracyjng, finansows 1 organizacyjna.

2. Jednostksg obstugujaca jest Urzad Gminy Brodnica.
3. Jednostkami obslugiwanymi sa:
1) 8zkota Podstawowa w Gorezenicy,
2} Szkota Podstawowa w Szabdzie;
3) Szkola Podstawowa w Gortatowie wraz z filia w Cielstach;
4) Gimnazjum w Szezuce.
§ 2. Do zadan jednostki obshigujacej, w ramach wspdlnej obshugi, nalezy:
1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i przyjetymi zasadami rachunkowosci,

2) opracowywanie projektdéw uregulowan wewnetrznych jednostek obstugiwanych dotyczacych rachunkowosci
oraz przedtozenie do zatwierdzenia kierownikom jednostek obstugiwanych;

3) prowadzene ksiag rachunkowych jednostek obshugiwanych;
4) gromadzenie 1 przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowe;;

5) obstuga finansowo-ksiggowa wydzielonych rachunkéw dochodow, o ktérych mowa w art. 223 ustawy o
finansach publicznych;

6) prowadzenie obshigi finansowo- ksiggowej funduszy socjalnych jednostek obstugiwanych;

7) organizowanie wyplat wynagrodzen 1 innych naleznosci dla pracownikow i 0sdb zatrudnionych na podstawie
umow cywilno-prawnych w jednostkach obshagiwanych;

8) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach;

9) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi zleconych przez kierownikéw jednostek obstugiwanych;
10) przeprowadzenie inwentaryzacii;

11) sporzadzenie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz przedkiadanie odpowiednim organom;

12) opracowywanie projektéw plandéw finansowych oraz ich zmian, na wniosek i w porozumieniu z dyrektorami
jednostek obstugiwanych;

13) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadar;
14) prowadzenie obshigi rachunkdw bankowych jednostek obstugiwanych;

15) prowadzenie obstugi kadrowej w zakresie ewidencji dokumentacji dotyczacej zatrudnienia, zmian w okresie
stosunikow pracy 1 zwalniania pracownikéw w obstugiwanych jednostkach;

16) prowadzenie obshugi finansowo-ksiggowe] funduszu mieszkaniowego tworzonego ze srodkéw wydzielonych
z zakladowych funduszy $wiadczen socjalnych pracownikdow, emerytéw i rencistdw — bylych pracowmnikow
jednostki obshigujace] 1 obshugiwanych;
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17) prowadzenia obstugi finansowo-ksiegowej funduszu $wiadezes: socjalnych emerytow i rencistéw nauczycieli
z jednostek odwiatowych Gminy Brodnica, tworzonego ze $rodkéw wydzielonych z zakladowych funduszy
$wiadczen socjalnych tych jednostek;

18) prowadzenie obshigi BHP;

19) prowadzenie dokumentacji w zakresie prawidtowego funkcjonowania technicznego szkét (dokonywanie
przegladow);

20) prowadzenie obstugi prawnej,;

21) przygotowywanie 1 prowadzenie postgpowann o udzielenie zaméwien publicznych na wniosek 1 w
porozumieniu z kierownikami jednostek obstugiwanych oraz przedkladanie im do zatwierdzenia;

22) wyliczanie wysokosci $rednich wynagrodzer nauczycieli na poszezegdlnych stopniach awansu zawodowego;
23) prowadzenie baz danych SIO w uzgodnieniu z dyrektorami szkét;
24) naliczanie 1 rozliczanie dotacji oswiatowych;

25) potwierdzanie danych, po uzgodnieniu z dyrektorami szkét, do naliczania i wydatkowania subwencji
oswiatowej;

26) prowadzenie obstugi administracyjnej kontroli spelniania obowiazku szkolnego 1 przedszkolnego.
§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Brodnica.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publiczne;
Urzedu Gmany Brodnica.

Przewodniczaca Rady Gminy

Violetta Sterni k;x Twarogowska
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