Konkurs na wolne stanowisko urzednicze ds. gospodarki komunalnej

Wojt Gminy Brodnica oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze ds.
gospodarki komunalne;j.
1. Wymagania niezb¢dne:
1) obywatelstwo polskie;
2) wyksztalcenie wyzsze (mile widziane z zakresu, gospodarki nieruchomosciami,
Prawa, budownictwa i administracji);
3) petna zdolnosé¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
4) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwa skarbowe;
5) nieposzlakowana opinia;
6) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:
1) znajomosé regulacji prawnych z zakresu ustawy z dnia 01 sierpnial 997r. o gospodarce

nieruchomosciami (Dz.U. z 2015r., poz. 1774 z pézn. zm.);

2) biegla znajomos$¢ obstugi komputera w srodowisku Windows, w tym pakietu
Microsoft Office;

3) doktadnosé¢, staranno$¢, odpowiedzialnosé za realizowane zadania, umiejetnos¢ pracy
w stresie, komunikatywno$é, uprzejmos¢, umiejetnosé pracy w zespole;

4) zaangazowanie, inicjatywa, kreatywnos¢, samodyscyplina;

5) zdolnos¢ szybkiego przyswajania informacji;

6) preferowany staz pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego zwigzany z
wykonywaniem zadan z zakresu gospodarki komunalne;;

7) prawo jazdy kat. B.

3. Warunki pracy na danym stanowisku:

1) praca na pely etat;

2) miejsce pracy: Urzgd Gminy Brodnica ul. Mazurska 13;

3) stanowisko pracy zwigzane z praca przy komputerze i wykorzystaniem innych
urzadzen biurowych, kontakty bezposrednie i telefoniczne z klientami;

4) wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Urzgdzie Gminy Brodnica w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, w miesiagcu poprzedzajgcym date ogloszenia niniejszego naboru jest
nizszy niz 6%.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 01 sierpnial 997r. o gospodarce
nieruchomos$ciami (Dz.U. z 2015r., poz. 1774 z pdzn. zm.), a w szczegodlnosci:

a) planowanie wptywow do budzetu z tytutu umoéw dzierzawy, wieczystego uzytkowania
1 sprzedazy gruntow;

b) planowanie wptywow do budzetu z tytutu oplat za zajecie pasa drogowego i
umieszczenie urzadzen w pasach drog gminnych oraz oplaty adiacenckiej w zwiazku z
podziatem nieruchomosci;

¢) realizacja obowigzkow wynikajacych z ustawy o gospodarce nieruchomosciami;

d) zarzadzanie obiektami uzytecznosci publicznej (boiska, place zabaw) na gruntach

gminnych lub gruntach dzierzawionych, a takze uzyczanych gminie na realizacje zadan



wlasnych lub zleconych;

2) wykonywanie zadan zwigzanych z zarzadzaniem budynkami komunalnymi stanowigcymi
wiasnoé¢ lub wspolwlasnos$é gminy oraz z gospodarowaniem gminnym zasobem
nieruchomosci mieszkaniowych i innych zabudowanych nieruchomosei na gruntach
gminnych, gruntach dzierzawionych, a takze uzyczanych gminie na realizacje zadan
wlasnych lub zleconych, a w szczegdlnosei:

a) zarzadzanie budynkami komunalnymi stanowigcymi wiasno$¢ lub wspotwlasnosé
gminy;

b) wykonywanie czynnosci zwigzanych z gospodarowaniem gminnym zasobem
nieruchomosci;

¢) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z oddaniem nieruchomosci uzytkowych w najem,

dzierzawg oraz przygotowanie do sprzedazy gminnych lokali mieszkaniowych i

uzytkowych;

d) prowadzenie postepowan zwigzanych z zaspokajaniem potrzeb mieszkaniowych
mieszkancow;

¢) podejmowanie dziatan w celu znalezienia mieszkania zastepczego dla 0séb 1 rodzin
dotknigtych klegska zywiotowa, zwolnionych z zakladu karnego;

) sporzadzanie rocznego wykazu dzierzawcow mienia gminnego i kazdorazowe
zawiadomienie o wygasnieciu uméw dzierzaw mienia gminnego;

g) koordynacja i nadzér nad prowadzonymi remontami w budynkach gminnych, w tym
w pomieszezeniach Urzedu Gminy;

h) organizowanie kontroli stanu technicznego obiektéw budowlanych gminy oraz
prowadzenie wymaganej w tym zakresie dokumentacji.

3) Prowadzenie spraw zgodnie z przepisami ustawy o zamowieniach publicznych 1 innymi

przepisami prawa.

5. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1) CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej;

2) list motywacyjny;

3) kopie dokumentow potwierdzajgce wyksztatcenie/dyplom lub zaswiadczenie o stanie
odbytych studiow;

4) kopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy (§wiadectwa pracy, zaswiadczenia);

5) wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie-
zatacznik nr 1;

6) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popelnione umyslnie - zalgeznik nr 2;

7) oéwiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na danym stanowisku-
zatgeznik nr 3;

8) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

UWAGA!

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegblowe CV
powinny byé opatrzone klauzula:
»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 1. poz. 922) oraz
ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016,
poz.902) ™.

Ww. klauzula musi by¢ podpisana przez osobe ubiegajaca sie¢ o zatrudnienie.



6. Termin i miejsce skladania dokumentow:
1) Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem:
,.Nabor na wolne stanowisko urzednicze ds. gospodarki komunalnej w Urzedzie
Gminy Brodnica”.
2) Dokumenty mozna ztozy¢ osobiscie w Urzedzie Gminy Brodnica ( pokdj nr 201) lub
przestaé poczta na adres: Urzad Gminy Brodnica ul. Zamkowa 13A, 87 — 300
Brodnica w terminie do dnia 05 wrze$nia 2016 roku do godziny 15:30. Oferty
zlozone po tym terminie nie beda rozpatrzone.
3) Termin otwarcia ofert w dniu 07 wrzesnia 2016 r.
4) Osoby, ktérych aplikacje przejda pozytywny proces weryfikacji formalnej, zostang
zaproszone telefonicznie na rozmowe kwalifikacyjna.
5) Planowane zatrudnienie od 16 wrze$nia 2016r.
6) Konkurs przeprowadzi komisja rekrutacyjna powotana przez Wojta Gminy Brodnica.
7) Do konkursu moga przystapic¢ jedynie kandydaci, ktorzy spetniag wymogi formalne.
8) Wyniki konkursu na wolne stanowisko urzednicze ds. gospodarki komunalne;j
zostanie upowszechnione na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy Brodnica oraz na
tablicy ogloszenn Urzgdu Gminy Brodnica.
9) Zastrzega si¢ mozliwos¢ uniewaznienia konkursu.

Brodnica, 24.08.2016r.




