Zarzgdzenie Nr 2016
Wéjta Gminy Brodnica
z dnia 30 grudnia 2016r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Brodnica

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2016 1. poz. 446 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Brodnica, ktoéry stanowi zalgeznik do
zarzadzenia Wojta Gminy Brodnica nr 51/2016 z dnia 1 sierpnia 2016r.w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Brodnica wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w § 7 ust. 1 dodaje sig pkt 21 w brzmieniu:
.»21) prowadzenie obstugi kadrowej i obshugi BHP jednostek oswiatowych gminy Brodnica”;
2) w § 7 ust. 2 dodaje sig pkt 10 w brzmieniu:

»10) Stanowiska pomocnicze ds. obslugi jednostek o$wiatowych realizujg zadania obstugi
kadrowej w zakresie ewidencji dokumentacji dotyczgcej zatrudnienia, zmian w okresie
stosunkow pracy i zwalniania pracownikéw oraz obshugi BHP jednostek oswiatowych gminy
Brodnica.”;

3) w § 8 ust. 1 dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu:

»9) realizacja zadan z zakresu administracyjnej 1 organizacyjnej wspélnej obslugi jednostek
oswiatowych gminy Brodnica.”;

4) w § 8 ust. 2 dodaje sie pkt 4 w brzmieniu:

»4) Stanowiska pomocnicze ds. obstugi jednostek o$wiatowych gminy Brodnica realizujg
zadania z zakresu administracyjnej i organizacyjnej wspdlnej obstugi jednostek o$wiatowych
gminy Brodnica, w tym:

a) prowadzenie baz danych SIO w uzgodnieniu z dyrektorami szkot;

b) potwierdzanie danych, po uzgodnieniu z dyrektorami szkét, do naliczania i wydatkowania
subwencji o§wiatowe;;

¢} prowadzenie obstugi administracyingj kontroli spelniania obowigzku szkolnego i
przedszkolnego.”;

5)w § 9 ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,4) realizacja zadan zwiazanych z przeprowadzaniem postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych, w tym na wniosek i w porozumieniu z kierownikami jednostek obshugiwanych



oraz przedkladanie im do zatwierdzenia a takze prowadzenie rejestru udzielonych zaméwien,
zgodnie z ustawg prawo zamowien publicznych,”;

6) w § 10 ust. 1 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,,8) poprawa standardu i utrzymanie gminnych budynkéw mieszkalnych i innych bedacych
wlasnoscig gminy (w tym szkol) w nalezytym stanie technicznym, prowadzenie dokumentacji
w zakresie prawidlowego funkcjonowania technicznego budynkéw gminnych (dokonywanie
przegladow),”;

7) w § 12 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

.»1. Referat Ksiegowosci i Finanséw, ktérego celem jest obshuga finansowo - ksiggowa
gminy i urzedu, naliczanie nalezno$ci z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi oraz windykacja naleznoséci z tytulu optat, w tym za dostarczanie wody i
odprowadzanie $ciekéw oraz obstuga finansowo - ksiggowa sSrodkéw finansowych
wyodrebnionych z budzetu gminy w postaci funduszu soleckiego. Zadaniem referatu jest
takze obstuga finansowa i ksiggowa jednostek o§wiatowych gminy Brodnica.”;

8) w § 12 ust. 2 dodaje si¢ pkt 3a w brzmieniu:

,»3a) Stanowisko ds. ksiegowosei jednostek oswiatowych realizuje zadania z zakresu obstugi
finansowo — ksiggowej jednostek oswiatowych gminy Brodnica, w tym prowadzenie zadan
zakresu ksiegowosci i sprawozdawczos$ci.”;

9) w § 12 ust. 2 dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu:

,»J) Stanowiska pomocnicze ds. obshigi jednostek o$wiatowych gminy Brodnica realizujg
zadania z zakresu organizowania wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikow i
0s6b zatrudnionych na podstawie uméw cywilno-prawnych oraz ewidencjonowania danych o
wynagrodzeniach w jednostkach o§wiatowych.”.

2. Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy Brodnica stanowiacy zatacznik do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Brodnica, otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017r.




Wojta Gminy Brodnic

Zalacznik do Zarzadzenia nr 80/2016
z dnia 30 grudnia 2016r.
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