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Wdjt Gminy Brodnica
oglasza nabor na wolne stanowisko urze¢dnicze
ds. obslugi gospodarki wodno-kanalizacyjne;j
w Urz¢dzie Gminy Brodnica

1. Nazwa i adres jednostki: Urzgd Gminy Brodnica, ul. Mazurska 13, 87-300 Brodnica.
2.0kreslenic  stanowiska urzedniczego: referent ds. obslugi gospodarki wodno-
kanalizacyjne;.
3. Okre$leniec wymagan niezbednych:
1) wymagania niezbe¢dne:
a) obywatelstwo polskie;
b) pelna zdolno$é do czynnosdcei prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
¢) wyksztalcenie: wyzsze z zakresu administracji z co najmniej 5-letnim stazem pracy w
samorzgdzie gminnym na stanowisku zwigzanym z gospodarkg wodno-kanalizacyjna;
d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;
f) nieposzlakowana opinia;
g) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

2) Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ przepisdw prawa w zakresie funkcjonowania i kompetencji administracji
publicznej ze szczegdlnym uwzglednieniem ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i
zbiorowym odprowadzaniu $ciekéw, o transporcie drogowym oraz publicznym
transpoicie zbiorowym;

b) biegla znajomosé obstugi komputera w $rodowisku Windows, w tym pakietu
Microsoft Office;

¢) dokladnosé, staranno$é, odpowiedzialnosé za realizowane zadania, umiejgtnosé¢ pracy
w stresie, komunikatywnos$¢, uprzejmos$é, umiejgtnosé pracy w zespole;

d) zaangazowanie, inicjatywa, kreatywno$¢, samodyscyplina;

¢) zdolnos¢ szybkiego przyswajania informacji;

f) prawo jazdy kat. B.

4. Wskazanie zakresu zadan wykonywanych na stanowisku:

— uzgadnianie wartosci wystawianych faktur ze stanowiskiem ds. ksiggowosci,

— dokonywanie aktualizacji wpisow i odbiorcéw na komputerze stacjonarnym w
programie ,, Woda”,

— windykacja nalezno$ci za zuzytg wodg¢ i odprowadzane S$cieki od odbiorcéw
zaopatrywanych przez gmine,

— dokonywanie odczytow wodomierzy i wystawianie faktur,

— utrzymanie porzadku i czystosci oraz odpowiedniego stanu technicznego przystankow
autobusowych na terenie gminy,

— zalatwianie spraw dotyczacych funkcjonowania komunikacji publicznej w gminie.

5. Warunki pracy na danym stanowisku:
a) praca na caly etat;
b) migjsce pracy: Urzgd Gminy Brodnica ul. Mazurska 13 (II pigtro), 87-300 Brodnica,
budynek Urzedu wyposazony w podjazd, brak windy oraz praca w terenie;
¢) stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze i wykorzystaniem innych



urzadzen biurowych, kontakty bezposrednie i telefoniczne z klientami, wyjazdy
stuzbowe na teren Gminy Brodnica;
d) praca trwa od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30;
¢) w przypadku 0sob podejmujgcych po raz pierwszy prace na stanowisku
urzegdniczym, pracownik zostanie skierowany do odbycia stuzby przygotowawczej
konczgcej sie egzaminem.

6. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych: w miesigcu
poprzedzajagcym date ogloszenia o naborze (listopad 2021) wskaznik zatrudnienia osdb
niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Brodnica w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.

7. Wskazanie wymaganych dokumentow:
a) CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowe;j;
b) list motywacyjny;
¢) kopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie - dyplom lub zaswiadczenie o stanie
odbytych studidéw, ukonczonych kurséw;
d) kopia dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy ($wiadectwa pracy, zaswiadczenia);
€) wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie -
zalgeznik nr 1;
f) kopia dokumentu potwierdzajgcego orzeczony stopien niepetnosprawnosci, w
przypadku skfadania aplikacji przez osobg niepelnosprawna;
g) o$wiadezenia dotyczgce spelnienia przez kandydata wymagan niezbednych —
zalgcznik nr 2;
h) klauzula informacyjna w sprawie przetwarzania danych osobowych — zalgcznik nr 3.

8. Wskazaniec wymaganych dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z podaniem
imienia i nazwiska oraz adresu zamieszkania i numeru telefonu kontaktowego z dopiskiem:
,»dotyczy naboru Nr 3/2021 na stanowisko ds. obstugi gospodarki wodno-kanalizacyjnej ” w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 27 grudnia 2021r. do godz. 15.30 w sekretariacie Urzedu
Gminy Brodnica, ul. Mazurska 13, 87-300 Brodnica lub przesta¢ na adres Urzad Gminy
Brodnica, ul. Mazurska 13, 87-300 Brodnica. Dokumenty aplikacyjne, ktére wplyng do
Urzgdu Gminy Brodnica po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane. O terminie i
miejscu  przeprowadzenia postgpowania konkursowego kandydaci spelniajacy wyzej
wymienione wymogi zostang powiadomieni indywidualnie — telefonicznie.

9. Zastrzega si¢ mozliwos$¢ odwolania naboru bez podania przyczyny.

Brodnica, dnia 13.12.2021r. o
Wo,

Adam Zalewski



